
 

 

 

 

Buenos día señores docentes, el siguiente es un manual que ayudara a cada uno de ustedes como 

cargar y administrar un examen por FACU VIRTUAL, debe seguir cada uno de los pasos para poder 

llegar al objetivo final que es la evaluación programada de sus estudiantes: 

 

La manera para ingresar a esta plataforma es digitando la siguiente dirección  

en cualquier navegador de su preferencia  

Una vez ingresado el entorno que mostrara FACU VIRTUAL será la siguiente: 

 

Usted debe identificarse ingresando el USUARIO y la CONTRASEÑA, la cual por defecto al ingresar 

por primera vez será: 

Click en 

ingresar 



 

La primera vez que ingresamos FACUVIRTUAL nos pedirá el cambio de contraseña, como requisito 

mínimo esta deberá contener: 

8 caracteres que contenga como minino ( 1 letra mayúscula, 1 letra minúscula, 1 numero, 1 

carácter no alfanumérico) 

Ejemplo de contraseña:  Alberto2, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DNI del docente 

DNI+@+UPLA 

Mayúscula Minúscula 

Números 

No alfanumérico 
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Los pasos que Ud. Debe seguir para agregar un examen al curso son las siguientes: 

             Nos ubicamos en el curso y elegimos la semana donde queremos cargar nuestro examen 
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METACURSO: en facuvirtual  es un curso que está relacionado con uno o más cursos iguales 

mediante el registro de sus participantes. La utilización de Metacursos ayuda a que el maestro que 

tiene varios grupos de un mismo curso pueda trabajar solamente en uno solo, en lugar de estar 

replicando las mismas actividades en todos los cursos individuales. La oficina del Centro de 

Cómputo implemento METACURSO para todo los docentes a quienes se asignaron un curso en 

varias secciones, estas se podrán visualizar como 1 solo curso. 

 

            Una vez ubicados en la semana donde se quiere evaluar, se debe activar edición  

 

 

 

            Buscamos de las 14 actividades que nos ofrece  Facuvirtual, elegimos la actividad de 

examen en la parte inferior de la semana elegida 

Elegimos el  curso o si 

existen varios cursos 

iguales el METACURSO 

2 

3 



 

 

            Una vez agregado la actividad examen, comenzaremos a configurarlo de la siguiente forma: 
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Añadimos la actividad 

examen 

Dar un nombre al examen, la opción es 

obligatoria al contener el carácter *  

Realizar una pequeña descripción 

acerca del examen a realizar, de 

carácter no obligarorio 



 

 

 

 

 

 

Aquí  activamos la casilla para abrir el 

examen de acuerdo a su fecha programada 

(día y hora del examen) 

Activamos casilla para cerrar el examen de 

acuerdo a fecha programada (día y hora del 

examen) 

Activamos casilla para darle el tiempo al 

estudiante para el desarrollo del examen 

puede ser en días, horas o minutos 

Elegimos el número de intentos que se dará 

al estudiante para su examen 

Elegimos el orden de las preguntas al azar para que 

cada estudiante lo visualice en un orden diferente 

Elegimos el número de preguntas por página, cada 

maestro elegirá de acuerdo a su criterio 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se recomienda elegir si para que por pregunta todas 

las respuestas cambien de lugar para cada estudiante 

Para esta opción se recomienda tener 

habilitado las siguientes casillas tal como 

indica la imagen, el maestro es libre de 

elegir que casillas habilitara 

En esta opción el maestro elige como 

será su calificación si en cifras 

enteras o con algunos decimales 

El maestro puede agregar una contraseña 

para que el estudiante pueda ingresar al 

examen 

Esta opción nos permite dar un tiempo 

para iniciar el segundo intento en el 

examen siempre en cuando el maestro 

programo más de 1 intento por examen, 

esto  se va a configurar caso contrario lo 

dejamos tal  como esta 

Guardamos todos los cambios que se 

realiza en el paso N° 04, que son los 

pasos básicos y regresamos al curso 

para cargar el examen en si 


